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	COMUNE DI NOVENTA PADOVANA
C.a.p. 35027 – Via Roma 4

Provincia di Padova





Procedimento per il rilascio del certificato di servizio 
Breve descrizione del procedimento:
Rilascio del certificato di servizio del personale dipendente con rapporto di lavoro a tempo determinato e/o indeterminato.
Riferimenti normativi utili:
Legge 241/1990
Ufficio responsabile dell'istruttoria: 
Ufficio del Personale 
Nome del Responsabile del procedimento, telefono, email e/o pec:
dr.ssa Raffaella Balestrini 

tel 0498952154

email: personale@comune.noventa.pd.it
Ufficio competente per l'adozione del provvedimento finale, nome del responsabile dell'ufficio, telefono, email e/o pec:
Ufficio del Personale
Responsabile: dr.ssa Raffaella Balestrini 

tel 0498952154 

email: personale@comune.noventa.pd.it
Allegati all'istanza e modulistica, ufficio a cui rivolgersi per informazioni (orari, indirizzo, tel., email e/o pec):
Per informazioni contattare l'Ufficio del Personale

tel 0498952154, personale@comune.noventa.pd.it
Modalità per ottenere informazioni relative al procedimento:
Le informazioni possono essere richieste in forma scritta, telefonica o per posta elettronica. 
Termine di conclusione del procedimento, norma di riferimento e altri termini procedimentali rilevanti:
15 giorni, come previsto dall'atto di G.C. n. 54 del 30/06/2010
Azioni previste ed attuate per il monitoraggio del rispetto dei termini di conclusione del procedimento:
Il Responsabile del Settore Personale effettua un monitoraggio mensile dello stato delle pratiche delle richieste pervenute. 
Strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale riconosciuti dalla legge a favore dell'interessato e modi per attivarli:
Giudice Ordinario (art. 63 d.lgs 165/2001)
Sostituto del responsabile del procedimento in caso di inerzia (nome, tel., email e/o pec) e modalità per attivare l'intervento:
Responsabile del Settore Economico Finanziario: dr. Fabio Ramanzin

tel 0498952151

email: f.ramanzin@comune.noventa.pd.it
La richiesta può essere avanzata in forma scritta o per mail.
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